
山东大学拓展培养系统

使用说明
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一、登陆说明

1、PC 端

（1）校内（校园网）访问

①途径一：登录山东大学官网，点击左上角“在校

学生”。

在“学生事务”栏中选择“拓展培养”。
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②途径二：通过青春山大进入素质拓展培养系统。
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（2）校外访问

山东大学师生从校外网络访问，可以使用山东大学

VPN 系统，具体步骤如下：

进入山东大学首页，选择“组织机构”下的“管理

服务”。

点击“信息化工作办公室”
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用户名为工资号或学号，密码为与上校园无线网密

码相同、或是工资号、学号或身份证号。

登录校外 VPN 后，按照“（1）校内（校园网）访问”

所提示步骤继续操作。

学生用户：请使用山东大学统一身份认证登录。

其他用户（部门、学院、组织、老师等）：请使用其

他登录。
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针对学生用户在登录过程中出现的问题，我们提供

了以下解决途径：

（1）信息化公共服务平台（统一身份认证）忘记密

码或登录提示密码错误的用户，可通过以下三种途径重

置密码：

方法一：已绑定预留手机号的用户，请点击“忘记

密码”自助重置。提示“个人信息错误”的用户并没有

绑定手机或邮箱，请通过方法二重置密码。

方法二：通过自助设备重置密码。各校区校园 E站、

各学院楼宇内部署的自助设备均已支持自助重置统一身

份认证密码。支持密码重置的自助设备如左图所示：

http://pass.sdu.edu.cn/cas/pwd
http://pass.sdu.edu.cn/cas/pwd
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在自助设备上重置统一身份认证密码的流程如左图

所示：

方法三：人工办理（较慢）。在校外工作、学习的师

生医务员工，若无法通过方法一、方法二重置统一身份

认证密码，请提供本人学工号、姓名、联系电话、身份

证 和 校 园 卡 带 照 片 面 拍 摄 照 片 并 发 送 至

passadmin@sdu.edu.cn 验证身份，重置后的密码通过邮

箱反馈。

（2）系统登陆界面迟滞

在正确输入用户名密码后，可能会出现无法进入系

统的情况，此时需要关重启浏览器或更换浏览器，重新

登入素质拓展培养系统。

其他问题请及时联系系统管理员。
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2、移动端

（1）本系统移动端依托微信小程序进行开发，可扫

描本文末尾的二维码，使用学号+独立密码进行登录，登

录前须在 PC端页面左上角“账户管理-移动端密码”（如

上图）处重置密码后登陆（请务必重置后登陆，连续输

入密码错误三次将锁定手机 5 分钟），登陆成功即缓存账

号信息，后续可自动登录。

（2）小程序暂不支持其他用户登录。
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二、拓展培养活动板块使用说明

拓展培养活动板块下设 “活动计划”，“活动管理”，

“项目管理”三个菜单。“活动计划”“活动管理”，针对

学生以个人身份参加的班级、院级、校级活动；“项目管

理”针对以团队身份参加各级活动。

学生活动的发布有以下两种途径：

1、预先发布：在“活动计划”栏目中进行操作；

2、临时发布：在“活动管理”栏目中进行操作，具

体方法如下：

（1） “活动计划”

① 学期伊始，按照本学院、本单位开展学生活动的

计划，点击“活动计划”，进入界面后点击右上角“添加”

按钮，录入本学院年度学生活动计划的基本信息。
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② 信息录入保存后，返回上级菜单，“活动计划”

中可显示已录入的活动信息。

③ 活动计划未正式发布前，活动的基本信息可以在

PC端编辑栏进行修改。
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④ 活动信息完善后，可点击右上方“正式发布”，

将活动计划正式发布，活动正式发布后，可在“报名入

口管理”中进行本场活动二维码的管理。二维码的有效

性可在“允许报名”栏中进行控制。活动结束后，负责

人员需及时关闭二维码报名入口，避免无关人员扫码进

入系统，造成信息干扰。

⑤ 点击“正式发布”按钮后，活动计划中的项目即

转到活动管理栏目中。

学生可进行通过 PC端登陆系统报名、移动端小程序

扫码签到（见志愿服务板块）两种形式进行报名、现场

签到等操作。
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（2）“活动管理”

① “活动管理”菜单栏包含已正式发布的相关活动

信息、学生荣誉管理等相关项目，相关单位根据工作需

要新增活动，可直接在“活动管理”栏目下进行录入和

发布

② 负责人可在相关活动的“荣誉管理”中进行学生

荣誉信息的导入。荣誉信息导入采用模板导入制，相关

负责人可在系统中点击进入“荣誉管理”——“导入荣

誉”——“点击下载导入模板”，进行表格信息填写，随

后上传荣誉信息表格，可以直接完成导入（请务必保证

学生学号的准确性）
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（3）“项目管理”

①各单位负责人可在“项目管理”中录入各类团队

项目式活动(如立项的社会实践和学校组织的各单位参

加的合唱比赛等)基本信息。信息录入完成后返回上级菜

单，点击“立项表单”，可以依据需求进行本立项的表单

设计。每个活动设计表单最终结果仅可保存一次，请谨

慎保存发布。

②如立项无需学院审核，学生可直接通过微信端小

程序进行报名；如需学院审核，则在学院审核完毕后才

可正式发布。
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(4)审核流程

①学院登录后台账号，点击“素质拓展培养”项目

栏中的“成绩审核”，点击编辑按钮。

②审核学生提交的材料，点击“审核通过”栏目中

“是”、“否”，完成审核。

审核结束后，学生用户可登陆 PC端或移动端查看自

己的成绩。
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三、社团板块使用说明

1、社团（学生）账户

（1）新社团成立申请

通过统一身份认证登陆（学生账号）登入系统，依

次点击学生社团——社团成立申请——完善社团信息—

—上传附件（五种文件参见通知，上传盖章扫描件）—

—提交等待审核。

2、社团注册流程（含变更指导单位）

（1）通过其他登陆（社团账号进入系统），依次点

击——社团注册——右上方注册按钮。
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（2）站点弹出窗口提示（是否变更指导单位——选

择变更/取消）
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（3）进入注册页面——点击负责人/指导教师添加

按钮及删除按钮，可变更新学年社团负责人——注册联

络人，可添加各个校区联络员——完成提交即可。

注：若点击添加窗口弹出的是乱码，可更换浏览器

（如 360）



第 17 页 共 28 页

2、指导单位端

（1）社团成立审核

社团成立线上流程：

社团提出申请——指导单位（学院等）通过——团

委（社工）通过。

步骤：

点击成立审核——编辑下面的按钮——编辑社团内

容——审核通过。

（2）社团注册审核

步骤：点击社团注册按钮——可查询社团名称/社团

审核状态——点击编辑按钮——右上有审核通过/不通

过按钮。
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（3）社团纳新审核

步骤：点击纳新管理——点击申请成员前编辑按钮

——查看信息——审核通过/不通过
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（4）社团活动审核

步骤：点击社团活动——编辑查看信息——审核通

过/不通过

（5）变更指导单位审核

步骤：点击变更指导单位——点击编辑查看申请信

息——审核通过/不通过
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（6）社团账号密码重置功能

步骤：点击成立审核——编辑前选中目标社团——

点击密码重置——弹出窗口——点击确认（默认密码为

123456）
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四、志愿服务

1、PC 端指导单位用户

进入系统后，点击左侧“志愿服务管理”，并点击下

方“志愿者管理”、“志愿活动管理”、“志愿服务统计”

进行相关操作：

（1）志愿者管理：可查询某个学生的志愿时长及参

加志愿服务活动情况；

（2）志愿活动管理：可添加志愿服务活动，并审核

活动选择通过与否；点击活动名称左侧“编辑”，可修改

志愿服务活动相关信息；点击“报名管理”即可批量导

入、导出志愿者信息、志愿服务时长、考核等级和荣誉

名称，并可对个人报名情况进行审核、通过；
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（3）志愿服务统计：可以查看各学院、单位新增志

愿者、活动次数、参与人数、服务时长、本学院统计。
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2、PC 端学生用户

（1）注册成为志愿者

学生通过山大主页-校园文化-青春山大-拓展培养

管理系统。→点击志愿服务菜单。→弹出提示内容“您

尚未加入山东大学青年志愿者联合会，是否申请成为志

愿者？”→点击“是”。→学院审核阶段（学院对学生基

本信息、身心健康、政治立场、综合表现等情况进行综

合鉴定，无问题后通过审核）。→注册成功。

（2）登录山东大学学生拓展培养计划综合管理系统，

点击“志愿服务”下的“志愿活动浏览”

（3）进入志愿活动浏览界面，可以查看所有志愿活

动
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（4）点击志愿活动名称，可查看该志愿活动的详细

信息

（5）点击右侧“报名”按钮，即可进入报名界面



第 25 页 共 28 页

（6）在报名界面进行个人陈述，并点击“报名”，

即报名完成，等待主办单位审核即可

（7）点击“志愿履历查询”，可查看个人已参加的

志愿活动
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图 A 图 B 图 C

3、移动端

（1）志愿服务活动列表查询：点击“志愿服务”图

标（图 A）进入列表（图 B），可输入活动名称关键词，

查询相关活动，点击活动可进入活动详情页面（图 C），

查询志愿服务活动的详细信息。（移动端只能查看信息，

报名请登录 PC端）
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图 D 图 E

图 F 图 G

（2）点击“活动签到”图标，可在活动进行扫码签

到。已参与的活动，扫码进入后会显示已参与（图 F）。

活动结束后，在活动列表输入活动名称关键词，或扫描

活动二维码，则可以查看个人获得的荣誉（图 G）。
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图 H

（3）点击“我的参与”，可查看之前已参与的活动

（图 H）。
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